
 

 

 

โครงสร้างการบรหิารงานโรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กลุ่มบริหารงานวชิาการ 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานทัว่ไป 

1. การพัฒนาหรือการดำเนินงาน
เก่ียวกับการให้ความเห็นการพัฒนาสาระ
หลักสูตรท้องถิ่น              
2. การวางแผนงานด้านวิชาการ  
3. การจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา   
4. การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู้  
6. การวัดผล ประเมินผลและดำเนินการ
เทียบโอนผลการเรียน   
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา
ในสถานศึกษา  
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่ง
เรียนรู้   
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนวการศึกษา        
11. การพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา   
12. การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็ง
ทางวิชาการ  
13. การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและ
องค์กรอื่น 
14. การส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถานประกอบการ และ 
สถาบันอื่นท่ีจัดการศึกษา  
15. การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติ
เก่ียวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อ
ใช้ในสถานศึกษา  
17. การพัฒนาและใช้สื่อและเทคโนโลยี
เพ่ือการศึกษา  
18. การรับนักเรียน   
19. การทัศนศึกษา 

1. การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอตั้ง
งบประมาณ 
2. การจัดทำแผนปฏิบัติการ 
3. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร  
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ  
5. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
6. การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณ  
7. การตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
ผลผลิตจากงบประมาณ   
8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ
การศึกษา  
9. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับ
มอบหมายเก่ียวกับกองทุนเพ่ือการศึกษา  
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือ
การศึกษา  
11. การวางแผนพัสด ุ   
12. การกำหนดแบบรูปรายการหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง 
13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ
เพ่ือการจัดทำและจัดหาพัสดุ   
14. การจัดหาพัสดุ   
15. การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและ
จำหน่ายพัสด ุ  
16. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
17. การเบิกเงินจากคลัง  
18. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
จ่ายเงิน  
19. การนำเงินส่งคลัง   
20. การจัดทำบัญชีการเงิน  
21. การจัดทำรายงานทางการเงินและงบ
การเงิน   
22. การจัดทำและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี 
ทะเบียนและรายงาน   

1. การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ  
2. การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
การศึกษา  
3. การวางแผนงานการบริหารการศึกษา 
4. งานวิจัยเพือ่พัฒนานโยบาย และแผน 
5. การจัดระบบการบริหาร  และพัฒนา
องค์กร   
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
8. การดำเนินงานธุรการ  
9. การดูแลอาคาร  สถานที่  และ
สภาพแวดล้อม   
10. การเสนอความเห็นเกีย่วกบัเรื่องการ
จัดตั้ง  ยุบ  รวม  หรอืเลิกสถานศึกษา 
11. การส่งเสริม และประสานงานการจดั
การศึกษาในระบบ นอกระบบ และตาม
อัธยาศัย 
12. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
13. งานกิจการนกัเรียน  
14. การประชาสัมพันธ์ทางการศึกษา 
15. การส่งเสริมสนับสนุน  และประสาน
จัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงาน  และสถานบัน สังคมอื่นที่จัด
การศึกษา  
16. การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
17. การจัดระบบการควบคุมภายในหน่าย
งาน   
18. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อ
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรียน 
19. งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาค
และส่วนท้องถิ่น  
20. งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
21. งานบริการสาธารณะ  
22. งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด
23. งานอนามัยโรงเรียน 
24. อาหารกลางวัน   

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา   
3. การสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ 
4. การเปลี่ยนแปลงตำแหน่งให้สูงขึ้น 
การย้ายข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
5. การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขัน้
เงินเดือน   
6. การลาทุกประเภท  
7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
8. การดำเนินการทางวินัยและการ
ลงโทษ 9. การสั่งพกัราชการและการสั่ง
ให้ออกราชการไว้กอ่น  
10. การรายงานการดำเนินการทางวินัย
และการลงโทษ  
11. การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์
12. การออกจากราชการ   
13. การจัดระบบและการจัดทำทะเบียน
ประวัต ิ   
14. การจัดทำบัญชีรายชื่อและให้
ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
15. การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
16. การส่งเสริมและยกย่องเชิญชูเกียรติ 
17. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ   
18. การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและ
จริยธรรมสำหรับข้าราชการครแูละ
บุคลากรทางการศึกษา 
19. การริเริ่มสง่เสริมการขอรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
20. การพัฒนาข้าราชการครแูละ
บุคลากรทางการศึกษา  
 

นักเรียน ผู้ปกครอง ชุมชน 


